Zatacznik nr 1.

Opis przedmiotu zamowienia

1. Cel zamodwienia:

Celem zamowienia jest wdrozenie w Panstwowym Gospodarstwie Wodnym Wody Polskie
(PGW WP) elektronicznego obiegu faktur kosztowych oraz budowa repozytorium umow
cywilno-prawnych w oparciu o subskrypcje oprogramowania systemu elektronicznego
obiegu dokumentoéw.

2. Opis stanu docelowego

W ramach realizacji zamdwienia Zamawiajacy oczekuje od wykonawcy:

a)

b)

d)
f)

g)

instalacji i konfiguracji oprogramowania w $rodowisku udostepnionym przez
Zamawiajgcego — ustuga chmurowa Microsoft Azure

zaprojektowania i wdrozenia procesu elektronicznej obstugi obiegu faktury
kosztowej w Krajowym Zarzadzie Gospodarki Wodnej (KZGW) z wykorzystaniem
zainstalowanego oprogramowania

zaprojektowania i wdrozenia elektronicznego rejestru uméw cywilno-prawnych
zawieranych przez PGW WP z podmiotami zewnetrznymi, z wykorzystaniem
zainstalowanego oprogramowania

przeprowadzenia szkolen dla uzytkownikdéw i administratoréow systemu
przygotowania i dostarczenia dokumentacji dotyczgcej wdrozenia systemu
udzielenie subskrypcji na oprogramowanie na okres 12 m-cy liczcony od momentu
realizacji zadan wymienionych w lit. a —e

Swiadczenia ustug wsparcia przez okres 12 m-cy liczony od momentu realizacji
zadan wymienionych w lit. a — e

We wdrozeniu oprogramowania zastanie wykorzystana infrastruktura techniczna
udostepniona przez Zamawiajgcego.

3. Dostarczone oprogramowanie musi zapewnic realizacje wymagan przedstawionych w
ponizszej tabeli:

System elektronicznego obiegu dokumentéw

L.p. | Opis wymagania

1. Petna obstuga systemu w jezyku polskim

System musi by¢ oparty o infrastrukture techniczng udostepniong przez
Zamawiajgcego.

3. | System bedzie udostepniat dla uzytkownika koncowego interfejs przeglgdarkowy
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4, Komunikacja z wykorzystaniem bezpiecznego protokotu HTTPS
5. | System bedzie umozliwiat wprowadzanie dokumentdéw z co najmniej nastepujgcych
zrodet:
e skaner w tym skaner masowy
e wptywu wiadomosci na okreslone skrzynki email
e bezposrednie wskazanie pliku dokumentu przez uzytkownika
e zdjecie dokumentu wykonane z wykorzystaniem dedykowanej aplikacji
mobilnej
6. | W przypadku masowego skanowania dokumentéw system bedzie zapewniat
mechanizm pozwalajgcy na automatyczne zapisywanie poszczegdlnych dokumentéw
w oddzielnych plikach
7. Mechanizm wprowadzania dokumentéw na podstawie wptywu wiadomosci email
musi zapewniac zapisanie w systemie wiadomosci wraz z zatgcznikami
8. | System bedzie posiadat mechanizm rozpoznawania pisma (OCR), ktéry bedzie
umozliwiatm.in.:
e wyszukiwanie okreslonego tekstu w tresci dokumentéw
e kopiowanie tresci/fragmentow tresci dokumentéw
9. | System bedzie umozliwiat przechowywanie dokumentéw folderach
10. | System bedzie umozliwiat zarzagdzanie strukturg folderéw i nadawanie uprawnien do
folderow
11. | System bedzie umozliwiat klasyfikowanie dokumentéw wedtug ich typdéw
12. | System bedzie umozliwiat opisywanie dokumentdéw za pomocg pdl metadanych
13. | System bedzie umozliwiat definiowanie zestawédw metadanych specyficznych dla
danego typu dokumentow
14. | System bedzie umozliwiat pobieranie plikéw dokumentéw
15. | System bedzie umozliwiat definiowanie dowolnej liczby proceséw
16. | System bedzie posiadat graficzne narzedzie do modelowania proceséw i formularzy
17 System bedzie umozliwiat definiowanie krokéw procesu wraz z warunkami przejscia
" | pomiedzy nimi
18. | System bedzie umozliwiat definiowanie rél realizujgcych poszczegdlne kroki procesu
System bedzie posiadat mechanizm umozliwiajgcy uzytkownikom realizujgcym
poszczegodlne kroki procesu wskazanie roli lub konkretnego uzytkownika
19. | odpowiedzialnego za realizacje kolejnych krokéw w obstudze procesu.
Wykorzystanie takiego mechanizmu bedzie okre$lane na etapie definiowania
procesu
20. | System bedzie umozliwiat kopiowanie zamodelowanych proceséw
1 System bedzie posiadat mozliwos¢ umieszczania procesu w ramach innego procesu

(podprocesy)
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System bedzie umozliwiat wywotywanie formularzy dla poszczegdlnych krokow

22.
procesu
23. | System bedzie posiadat graficzne narzadzie do tworzenia formularzy
24 System bedzie umozliwiat odwzorowanie struktury organizacyjnej zamawiajgcego
" | bezposrednio w systemie lub na podstawie ustugi Active Directory
55, Zdefiniowane formularze bedg posiadaty mozliwos¢ wielokrotnego uzycia w
systemie
Narzedzie do tworzenia formularzy bedzie umozliwiato definiowanie co najmniej
nastepujacych typow pol:
e opisy/etykiety pdl
e pola tekstowe z mozliwoscig definiowania maski wprowadzania
e polatypu data
26. .
e listy wyboru
e polatypu checkbox
e pole komentarza
e zataczniki
e linki
27. | System bedzie umozliwiat grupowanie pdl w sekcje
58 System bedzie umozliwiat definiowanie warunkéw widocznosci dla poszczegdlnych
" | pol/sekcji w formularzu w zaleznosci od wartosci w innych polach
59 Narzedzie do tworzenia formularzy bedzie umozliwiato definiowanie tabel o zadanej
" | liczbie kolumn i wierszy
Narzedzie do tworzenia formularzy bedzie umozliwiato definiowanie tabel z
30. | dynamiczng liczbg wierszy dodawanych lub usuwanych przez uzytkownika na etapie
wypetniania formularza
31 Zawartos¢ tabel bedgcych elementem formularza bedzie mogta by¢ eksportowana
" | do plikow excel
32 Zawartos¢ tabel bedgcych elementem formularza bedzie mogta by¢ importowana z
" | plikdw excel
33 System bedzie umozliwiat definiowanie regut walidacji dla pdl formularzy i pél w
" | tabelach
34 System bedzie umozliwiat definiowanie wartos$ci domysinych dla pdél w formularzach
" | i wtabelach
35. | System bedzie umozliwiat okreslenie wymagalnosci pol formularzy i tabel
36 System bedzie umozliwiat umieszczenie na formularzu podgladu dokumentéw
" | zatgcznikdw w co najmniej nastepujgcych formatach pdf, xls, xIsx, doc, docx, odt
37 System bedzie posiadat mechanizm pozwalajgcy na kopiowanie i przenoszenie

fragmentow podglagdu dokumentu do pdl lub tabel w formularzu

38.

System bedzie posiadat mechanizm podpowiadania/wskazywania uzytkownikowi
wiasciwych wartosci dla poszczegdlnych pdl formularzy pochodzgcych z podgladu
dokumentéw o identycznej strukturze. Mechanizm bedzie dziatat na podstawie
informacji przenoszonych z podgladu do formularza w trakcie wczesniej
uruchamianych przebiegéw procesu
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System bedzie umozliwiat generowanie dokumentéw na podstawie szablondw.
39. | Mechanizm tworzenia szablonéw bedzie zapewniat mozliwos¢ uzupetniania
dokumentéw danymi pochodzgcymi z systemu.

40. | System bedzie umozliwiat rejestracje dowolnej liczby uzytkownikéw

41. | System bedzie posiadat modut zarzgdzania uprawnieniami

42. | System zapewni mozliwos$¢ dodawania, edycji i usuwania kont uzytkownikéw

43. | System bedzie umozliwiat blokowanie kont uzytkownikéw

System bedzie umozliwiat integracje z zewnetrznym katalogiem uzytkownikéw (w

44, . . .
szczegdblnosci Active Directory)

45. | System bedzie umozliwiat tworzenie grup uzytkownikow

46. | System bedzie umozliwiat nadawanie uprawnien dla pojedynczych pdl formularzy

System bedzie umozliwiat nadawanie uprawnien dla poszczegdlnych tabel
formularzy

System bedzie umozliwiat nadawanie uprawnien dla poszczegdlnych wierszy w
tabelach formularzy

47.

48.

49. | System bedzie umozliwiat obstuge zastepstw

System bedzie automatycznie nadawad unikalny identyfikator dla procesu, date i
czas zainicjowania procesu, dane osoby inicjujace;.

System bedzie umozliwiat monitorowanie czaséw realizacji proceséw oraz
poszczegdlnych krokdéw.

System bedzie umozliwiat generowania powiadomien mailowych. Na etapie

52. | definiowania powiadomienia, system zapewni mozliwos¢ okreslania tematu i tresci
powiadomienia. System bedzie umozliwiat dodawanie zatgcznikdw do powiadomien.
Powiadomienia mailowe bedg mogty by¢ generowane po wykonaniu okreslonych
53. | krokdédw w procesie lub przekroczeniu zaktadanego czasu na wykonanie kroku w
procesie.

54. | Powiadomienia mailowe beda mogty by¢ wysytane do pojedynczych oséb oraz grup

50.

51.

4. Elektroniczny obieg faktur kosztowych bedzie zbudowany w oparciu o dostarczone
oprogramowanie i bedzie spetniat dodatkowo wymagania przedstawione w ponizszej
tabeli:

Elektroniczny obieg faktur

L.p. | Opis wymagania

1. | System bedzie umozliwiat utworzenie w systemie sprawy obiegu faktury

2. | Wprowadzenie dokumentu faktury bedzie mozliwe:
e przez masowe skanowanie dokumentéw

Strona4z7



e automatycznie na podstawie wptywu wiadomosci email na dedykowane
skrzynki mailowe

e poprzez bezposrednie wprowadzenie pliku dokumentu do systemu przez
uzytkownika

e wykonanie zdjecia dokumentu przez dedykowang aplikacje mobilng

Faktury rejestrowane na podstawie wiadomos$ci email bedg wprowadzane do
system automatycznie wraz z zatgcznikami

W trakcie rejestracji faktury bedzie mozliwe wprowadzenie podstawowych danych
dokumentu (metryczka dokumentu) oraz wskazanie uzytkowania lub grupy
uzytkownikéw wtasciwych do opisania faktury

System bedzie umozliwiat ,,reczne” (przez uzytkownika) oraz automatyczne
wskazanie uzytkownika lub grupy uzytkownikéw odpowiedzialnych za
wprowadzenie merytorycznego opisu faktury.

Automatyczne wskazanie odpowiedzialnego za merytoryczny bedzie realizowane na
podstawie wpiséw w metryczce dokumentu (np. podmiot wystawiajacy fakture)

System bedzie umozliwiat utworzenie tabeli pozycji odpowiadajgcej poszczegdlnych
pozycjom dokumentu faktury

Tabela pozycji bedzie umozliwiata:
e zaznaczanie i odznaczanie wierszy
e odwracanie zaznaczenia
o eksport tabeli do pliku excel
e import wartosci do tabeli z plikdéw excel
e wskazanie osoby/grupy akceptujacej dla poszczegdlnych wierszy

System bedzie umozliwiat walidowanie tabeli pozycji, w szczegélnosci:
e poréwnanie sum poszczegdlnych pozycji z kwotg catkowitg faktury
e okreslenie wymagalnosci poszczegdinych pol

W trakcie rejestracji/opisywania faktury system bedzie umozliwiat staty podglad
obrazu rejestrowanego/opisywanego dokumentu

10.

Podglad dokumentu bedzie umozliwiat zaznaczanie i przenoszenie fragmentow
tresci dokumentu do pét formularza opisujgcego dany dokument oraz tabeli pozycji

11.

System bedzie posiadat funkcjonalnos¢ uczenia sie, ktéra umozliwi podpowiadanie
uzytkownikowi wartosci wiasciwe dla poszczegdlnych pdl metryczki dokumentu.
Funkcjonalnos¢ ,,uczenia sie” bedzie dziatata takze dla tabeli pozycji i umozliwiata
automatyczne utworzenie tabeli na podstawie obrazu faktury

12.

System bedzie wspierat obstuge faktur wystawionych w walutach obcych, m.in.
poprzez pobieranie kurséw walut NBP i automatyczne przeliczanie kwot na fakturze

13.

System bedzie wspierat obstuge faktur cyklicznych

14.

System bedzie wspierat obstuge faktur korygujgcych, m.in. tworzenie relacji
pomiedzy fakturg i fakturg korygujgcg, automatyczne uzupetnianie tabeli pozycji
faktury na podstawie danych faktury korygujgcej

15.

System bedzie umozliwiat rozdzielanie faktur ze wzgledu na MPK (miejsce
powstawania kosztu).
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16.

System bedzie umozliwiat definiowanie wieloetapowej Sciezki akceptacji faktury.
Sciezka akceptacji faktury bedzie mogta by¢ zalezna m.in. od: kwoty faktury,
stanowiska osoby akceptujacej itp.

W przypadku faktury rozdzielonej na kilka MPK, system bedzie zapewniat mozliwos¢
rownolegtej akceptacji

17.

System bedzie umozliwiat akceptacje faktury bezposrednio w interfejsie systemu, a
takze za posrednictwem dedykowanej aplikacji mobilnej.

18. | System bedzie umozliwiat przegladanie historii faktury

19. | System bedzie umozliwiat integracje z system finansowo-ksiegowym w PGW WP, w
szczegdlnosci bedzie umozliwiat pobieranie stownikéw kontrahentéw, MPK, planéw
kont oraz innych elementéw niezbednych do zbudowania dekretu faktury

20. | System bedzie posiadat funkcjonalnos¢ aktualizacji danych kontrahenta z systemem

finansowo-ksiegowym

21. | System bedzie przekazywat do systemu finansowo-ksiegowego dane o fakturach
wraz z dekretami

22. | System bedzie pobierat z systemu finansowo-ksiegowego informacje o numerze
ksiegowym dokumentu

23. | System bedzie posiadat repozytorium faktur, w ramach ktérego uzytkownik z
odpowiednimi uprawnieniami, bedzie mogt wyszukiwac faktury po dowolnym
atrybucie dokumentu

24. | Repozytorium faktur bedzie umozliwiato wygenerowanie podglagdu dokumentu
faktury i wszystkich informacji wprowadzonych na etapie rejestracji i akceptacji
faktury

25. | System bedzie umozliwiat generowanie raportéw o aktualnym stanie obstugiwanych

dokumentéw faktur. Podglad raportu bedzie dostepny dla uprawnionych
uzytkownikédw bezposrednio w systemie lub eksportowany do plikéw pdf i excel

5. Elektroniczny rejestr uméw cywilno-prawnych bedzie zbudowany w oparciu o
dostarczone oprogramowanie i bedzie spetniat dodatkowo wymagania przedstawione
W ponizszej tabeli:

Elektroniczne repozytorium dokumentéw

L.p. | Opis wymagania
1 Dokumenty uméw bedg tworzone w rejestrze na podstawie plikdéw skanéw
" | wskazywanych przez uzytkownikéw
Dokument umowy bedzie opisywany za pomocg pél metadanych zawierajgcych co
najmniej nastepujgce informacje:
i. Data zawarcia umowy
ii. Strony umowy
2.

iii. Okres obowigzywania umowy
iv. Tytut umowy
v. Typ umowy

vi. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje umowy
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vii. Koordynator umowy

Dokumenty umowy bedg przechowywane w strukturze folderéow

Dla poszczegdlnych folderéw bedzie mozliwe zdefiniowanie odrebnych uprawnien dla

uzytkownikéw korzystajgcych z repozytorium

Repozytorium bedzie umozliwiato wygenerowanie podgladu dokumentu umowy

Repozytorium bedzie umozliwiato pobranie pliku
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